ConsultalRPF

Como Outorgar a Procuracao Digital
para acesso ao e-CAC da Receita Federal
através da conta GOV.BR do seu Cliente de IRPF

Vers&o: 26/02/2024



1) Oriente o seu cliente a acessar o Aplicativo Gov.br no celular. Isto sera necessario para que ele receba o cédigo de 6
digitos descrito no passo 15 abaixo.
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2) O seu cliente devera acessar no computador o site do e-CAC (https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login)
através do botdo Entrar com gov.br.

@mw

CaC

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO

Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar

a opcdo "Procuracdo Eletronica”, disponivel no Portal e-CAC (o
contribuinte e seu procurador precisam ter Conta GovBr com nivel de
confiabilidade Prata ou Ouro);

a opcdo "Solicitacdo de Procuracdo para a Receita Federal”,
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa ter
Conta GovBr com nivel de confiabilidade Prata ou Ouro).

Restricdes de Acesso

Visando maior estabilidade do sistema, foram adotadas medidas de controle de
acesso ao e-CAC:

durante o periodo das 8:00 as 18:00, serdo permitidos acessos
realizados por aplicacdes robotizadas que realizem volume de acesso
considerados aceitavel, ou seja, 500 requisigées por segundo, da
mesma origem;

apos as 18 horas, serdo liberados os acessos robotizados de grande
volume;

acessos por humanos podem ser efetuados sem restricdo de horario.

ATENGAO:

ACESSO GOVBR

O GovBR € um servico online de identificacdo e autenticacao digital do
cidadao em Unico meio, para acesso aos diversos servicos publicos digitais.

( Entrar com goubr >

Saiba mais sobre GOV.BR

As informacdes contidas nos sistemas informatizados da Administracdo Pdblica estdo protegidas por sigilo. Todo acesso € monitorado e controlado. Ao dar continuidade a
navegacdo neste servico o usuario declara-se ciente das responsabilidades penais, civis e administrativas descritas na Politica de Privacidade e Uso.
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3) Informar o n®do CPF e acionar o botao Continuar.
Identifique-se no gov.br com:
& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

‘ [ oigte seucr y
— ==

Outras opcdes de identificacao:

[® Login com seu banco
[-1-] L %
g Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade
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4) Informar a Senha da conta GOV.BR e acionar o botao Entrar.

Digite sua senha

CPF
99999999999

Senha

m) | Die sua senna atua Q@ o

Esqueci minha senha

=
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5) Escolher a opcao Senhas e Procuragoes.

| Cadastros | Certiddes e Situacao Fiscal | Cobrancae Fi a | D des e D | Divida Ativa da Unido |

c c Legislacdo e Processo | Pagamentos e Parcelamentos l PRONAMPE
8 Autorizar Compartihamento de
Dados
2 Meu Imposto de Renda | Regimes e Registros | ituicao e C: ca | Senhase Procuragdes | Outros
=8 Opgdo pelo Domicilio Tributirio
Eletrénico - DTE
=8 Participar de leildo eletrdnico
da Receita Federal
ug| Processos Digitais (e Prezado Contribuinte,
Processo)
Seja bem-vindo ao Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde de utilizar dezenas de servicos com maior conforto e comodidade.
Ao concluir 0 uso do portal, para garantir a protecdo de seus dados, lembre-se se e clicar no botdo “Sair com seguranga™

*s Caixa Postal

=2 Consulta Comprovante de
Pagamento - DARF, DAS, DAE
eDJE

*8| Consulta Pendéncias -
Situagdo Fiscal

6) Acionar a opcao Cadastro, Consulta e Cancelamento - Procuracao para e-CAC.

| Cadastros | CertidGes e Situacdo Fiscal | Cobranga e Fiscalizacdo
= Autorizar Compartilhamento de

Dados
"2 Meu Imposto de Renda | gi e Registros E: iai | ituicdo e C: ca | Senhas e Procuracdes
=2 Opcdo pelo Domicilio Tributario

Eletrdnico - DT
s Participar de leildo eletrénico | Senhas e Procuracdes

da Receita Federal
Procuragdo para o Portal e-CAC — Eletronica

Processos Digitais (e-

Processo) * Cadastro, Consulta e Cancelamento — Procuracio para e-CAC
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7) Escolher a opcao Cadastrar Procuracao.

Procuracdo Eletronica

———— -

Consultar por Outorgante
Consultar por Procurador

Cancelar Procuracdo

8) Em Dados do Outorgante, preencher o campo E-mail com o endereco de e-mail do seu cliente.

Procuracao Eletrénica

Cadastrar Procuragao

Dados do Outorgante

CPF-  999.999.999-99
Mome . NOME DO CLIENTE

E-mail
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9) Em Dados do Procurador, escolher Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica e informar o seu CPF ou CNPJ do seu escritdrio
(dependendo do certificado digital que vocé utiliza para os trabalhos de IRPF).

Dados do Procurador

Pessoa Fisica (@) Pessoa Juridica ()

10) Em Dados da Procuracéo, informar a data de vigéncia da procuracao. O prazo maximo permitido é de até 5 anos. E selecionar a opgao
Todos os servigos existentes... (recomendavel) ou selecionar as opgoes que vocé julgar mais apropriadas com a concordéancia do seu
cliente.

Dados da Procuragao

Vigéncia:26/02/2024 a ddmmaaaa

(] Todos os servicos existentes e os que vierem a ser disponibilizados no sistema de Procuracdes Eletrdnicas do e-CAC (destinados 2o tipo do Outorgante - PF ou PJ), para todos os fins, inclusive confissdo de débitos, durante o periodo de validade da procuracéo.
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11) Rolar a tela até o final e marcar o flag Nao sou um robé. E acionar o botao Cadastrar Procuracgao.

- N&o sou um robd
reCAPTCHA

Privacidade - Termos

Voltar Limpar Cadastrar Procuracdo -

12) Sera apresentado um texto resumo sobre a outorga da procuracao. Selecionar a op¢ao OK;

cav.receita.fazenda.gov.br diz

O presente instrumento compreende o direito ao outorgado de
representar o outorgante perante a RF8 no cumprimento das
formalidades legais relacionadas a processos digitais, podendo
peticionar, impugnar, desistir e juntar documentos.

Compreende, também, a representacdo no procedimento de

ciéncia ou notificagdo, bem como assinar documentos digitais
juntados ou ndo pelo representante.

A ranracantacria Ananda cancadids nar ranracantanta Aa ninidada
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13) Alintegra da procuragao sera apresentada. Acionar o botao Assinar.

Procuracdo Eletrnica € Volar

Prévia da procuracdo

0s dados pessoais do procurador foram ocultados (***) em obediéncia a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD). As informagdes ficardo visiveis na procuragdo apos a assinatura.

PROCURAGAO ELETRONICA:

INTEGRA DA PROCURAGCAO

| LOCAL E DATA |

14) Em alguns segundos o seu cliente recebera um cédigo de 6 digitos no aplicativo Gov.br.
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15) O codigo de 6 digitos devera ser informado no campo Cédigo da tela Autorizacao do Portal de assinatura gov.br e em seguida, acionar a
opc¢ao Autorizar;

g@ub[r Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao
Vocé autoriza o(a) eAssina RFB a assinar digitalmente 1 (um) documento?

Uma mensagem com o codigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite
0 codigo para autorizar a assinatura digital

Se vocé nao receber o codigo, verifique se as notificagoes do aplicativo estao habilitadas,
nas configuracoes dq seu celular.

Codigo:

[Cédigo enviado via aplicativo gov.br

Cancelar < Reenviar codigo >-
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16) Em alguns segundos sera exibida a mensagem Procuragao Eletronica —- Cadastramento realizado com sucesso. Acionar o botdo
Fechar.

Procuracao Eletronica

Cadastramento realizado com sucesso!

) o

17) Em seguida ser4 feita a pergunta se o cliente deseja restringir o acesso aos processos digitais. E recomendavel que a resposta seja Ndo,
pois em geral o contador trabalha nos processos digitais do cliente.

Procuracao Eletronica

Cadastramento realizado com sucesso!

Gostaria de restringir os poderes quanto ao acesso a processos digitais? Em caso negativo, o procurador tera acesso a todos os processos.

s v

18) Pronto! Com a procuragao outorgada vocé nao precisara fazer mais nada. Na proxima pesquisa que o nosso sistema ConsultalRPF fizer,
automaticamente incluiremos em nossa base de dados os novos clientes com procuragao outorgada, com todas as informacgoes.
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